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[ 1] VivaMeetinの始め方 《ホスト（会議主催者）の場合》

2. ログインするとこのような画面が表示されます。【面談URL生成】をクリックします。

これをクリックします

VivaMeetin操作説明書
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[ 1] VivaMeetinの始め方 《ホスト（会議主催者）の場合》

3. 画面左の「会議を起こせる数」がゼロになっている場合にさらに会議室を作成したいときは、既存の

会議を削除します。（下図は最大作成会議室作成数が1の場合） 既存の会議室は【会議URL作成】の

下に一覧で表示されます。会議作成情報の右にある【削除】をクリックします。
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これをクリックし
ます

すでに作成されている
会議情報

会議を起こせる数が
ゼロになっている
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[ 1] VivaMeetinの始め方 《ホスト（会議主催者）の場合》

4. 確認のダイアログが表示されます。【削除する】をクリックしますと会議が削除され、「会議を起こせる

数」が1となり、新たに会議を作成できるようになります。【会議URL作成】をクリックします。
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これをクリックします

これをクリックします
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5. このような画面が表示されます。

ここではウェブ会議中に表示する自分の名前の設定と、【音声のみ】で入室するのか、【音声 と 映

像】で入室するのかの設定を行います。表示する名前の変更と【音声のみ】と【音声 と 映像】の切り

替えは会議中いつでも可能です。【音声のみ】【音声 と 映像】のどちらかをクリックするとウェブ会議

室に入室します。

[ 1] VivaMeetinの始め方 《ホスト（会議主催者）の場合》

生成した会議URLが表示されます

どちらかをクリックすると入室します
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表示する名前が変更できます
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6. ウェブ会議室に入りました。（音声のみで入室した場合）

VivaMeetin操作説明書
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